INFORME MENSUAL JULIO 2020

EL GRULLO ORGANO INTERNO DE CONTROL

COIRUE RSP 57874
FECHA ACTIVIDAD

Proporcionando formatos para presentar Declaraciéon
Patrimonial.

Apoyo en aclaracién de dudas con respecto a el
llenado de la Declaracion Patrimonial.
Escaneo de Documentos.

Consulta de la Ley General de Responsabilidades

01/07/2021 Administrativas.
Realizacion de oficios.
Supervision en la recolecta de moneda.
02/07/2021 Atencion de pendientes de oficina.
Trabajo en la elaboracion del informe mensual.
Revision en el Protocolo Cero.
Organizacion de documentos pendientes.
Actualizacién de asuntos.
05/07/2021 Realizacién de oficios
Escaneo de documentos oficiales.
Contestacion a observaciones sobre el Protocolo Cero.
06/07/2021 Trabajo en inventario que pertenece al drea de OIC.
Dia que no se laboro.
Asistencia a la aplicacion de la vacuna contra el
07/07/2021 COVID 19
Llenado de los formatos para transparencia.
Apoyo en el llenado de declaracion patrimonial.
08/07/2021 Organizacion de expedientes.

Realizacion de oficio para los pendientes.
Escaneo de documentos.
Atencion de pendientes de oficina.

09/07/2021 Elaboracién de oficios. _
Impresién de formatos de declargai O 321 387 4444
12/07/2021 Pendientes de ofigi o e e
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Organizacion de documentos.
- Depuracion de documentos.
EL RUL[O Trabajo a observaciones sobre gl Pro’roco!o Cgro.
Apoyo en el llenado de Declaraciones Patrimoniales.
e e e s Archivo de Documentos
13/07/2021 Elaboracién de version publica de las declaraciones.
Reunion virtual sobre Protocolo Cero
Atencion a informacidn solicitada por el DIF.
Envio de formatos a dependencias internos del
14/07/2021 Ayuntamiento.
Revision de documentos.
Envio de formatos a diferentes dependencias.
Acomodo de archivos.
15/07/2021 Archivo de documentos.
Elaboracién del informe mensual.
Elaboracion del informe trimestral.
16/07/2021 Escaneo de documentos.
Atencion de pendientes de oficina.
Envio de formatos a ofras direcciones del
19/07/2021 Ayuntamiento.
Atender asuntos en la oficina.
Revisidn de documentos.
Escaneo de documentos.
Curso Virtual recepcion de informacién y temas a
20/07/2021 tratar.
Revision de Protocolo Cero.
Acomodo de expedientes.
Revision de documentos.
21/07/2021 Solventacion de Protocolo Cero.

Acomodo de expedientes.
Folio de documentos.
Asuntos de oficina.
22/07/2021 Elaboracién de caratulas para expediente )
Supervision de recolecta de moneg S 321387 4444
23/07/2021 Pendientes de oficipa )
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Folio de documentos.

Archivo de documentos.
Supervisibn de conteo de moneda
Realizacion de evaluaciones de las auditorias
practicadas.

26/07/2021

Protocolo Cero (Ultima version).
Elaboracién de oficio por salida a comision.
Folio de expedientes.

Archivar expedientes.

27/07/2021

Folio de expedientes.
Archivar expedientes.
Envio de oficios.
Apoyo en el llenado de Declaracion Patrimonial.

28/07/2021

Llenado de formato de transparencia relacionado a
Declaraciones Patrimoniales.
Folio de expedientes.
Archivar expedientes.
Envio de informacién a transparencia.

las

29/07/2021

Apoyo de dudas sobre el llenado y foliado de
expedientes.
Formatos de transparencia.
Lienado de formatos de entrega recepcion.

30/07/2021

Estrategia Ale, estudio de las reglas de operacion.
Solicitud de convenio de estrategia Ale.
Solicitud de alta del equipo de cdmputo y demds
herramientas de trabagjo.

Folio de expedientes.

Escaneo de expedientes.
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